é % PREFEITURA MUNICIPAL DE

;T GOVERNADOR DIARIO OFICIAL ELETRONICO

=
: VALADARES L PREFEITURA DE GOVERNADOR VALADARES ——i

Governador Valadares, 30 de dezembro de 2024 — Diario Oficial Eletrénico — ANO X | N2 2.675 — Instituido pela Lei Municipal 6.401 de 25/09/2013

INSTRUGAO NORMATIVA CGM N° 003/2024, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2024

Dispde sobre os procedimentos relacionados ao uso da Frota
Municipal de Governador Valadares.

A Controladoria-Geral do Municipio de Governador Valadares/MG, no exercicio de suas atribuicbes legais, com
base no art. 31 da Constituicdo Federal, conjuminado com art. 81 da Constituicao do Estado de Minas Gerais e art.
55, Ill da Lei Orgénica Municipal, por forga do art. 5° e art. 54 ambos da Lei Municipal n°. 4.940, de 21 de dezembro
de 2001, bem como previsto na Lei Complementar Municipal n®. 170, de 29 de janeiro de 2014, Lei Complementar
Municipal n°. 277/2021 e art.9° do Decreto 12.038/2024.

Considerando que, conforme dispde a lei n° 4.940/2001, cabe a Controladoria Geral do Municipio orientar os
Orgaos da Administracdo Municipal quanto a observancia de normas e procedimentos pertinentes a gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial

Considerando a necessidade de manter uma efetiva fiscalizagéo e avaliagao da gestéo financeira e patrimonial do
municipio;

Considerando que nos termos do art. 55 da Lei Orgénica Municipal compete ao Secretario Municipal, expedir
instrugdes para a execugao de lei, decreto e regulamento;

Considerando a politica de transparéncia da gestdo municipal;
ESTABELECE:
TiTULO|
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Os veiculos da Frota Municipal se destinam ao atendimento das necessidades dos servigos publicos e sua
utilizacdo deve observar os principios que regem a Administragcao Publica Municipal.

Art. 2° - Para efeito desta Instrugdo Normativa, os veiculos ficam classificados em duas categorias:
| - Veiculos proprios: automotores de propriedade da Prefeitura Municipal de Governador Valadares — PMGV;

Il - Veiculos prestadores de servigos publicos: veiculos de propriedade de pessoas juridicas ou fisicas de direito
privado, que sejam utilizados para a execugao de servigcos de utilidade publica ou servigos essenciais;

Art. 3° - Para os fins desta normativa, considera-se:

| - Agente publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem remuneracéo, por eleicdo, nomeacao,
designacgao, contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego, funcéo ou
qualquer espécie de atividade, inclusive de prestagao de servigo por empresa contratada, nos 6rgao e entidades da

administracao publica.

Il - Alienagao: operacgao de transferéncia do direito de propriedade do veiculo, mediante venda, permuta ou doagao.
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[l - Atividades especiais: atividades especificas que exigem determinado veiculo como instrumento inerente a sua
realizagdo, tais como: escavacgao, veiculo de tragao, trator, ambulancia, viatura de transito.

IV - Atividades comuns: atividades que ndo exigem determinado veiculo especial para sua execugao.

V - Cessao: modalidade de movimentagao de veiculo do acervo, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, entre Secretarias ou autarquia do municipio.

VI - Doacgao: modalidade de movimentacéo de veiculo do acervo, com transferéncia gratuita de propriedade e troca
de responsabilidade, entre os 6rgdos da Administragdo Publica Federal, Estadual e Municipal, bem como outras

pessoas juridicas de direito privado, indicados na forma da legislagdo vigente.

VII - Transferéncia: modalidade de movimentagéo de veiculo, com troca de responsabilidade, de um érgao para
outro, na mesma instituigao.

VIII - Permuta: modalidade de movimentagéo permitida exclusivamente entre 6rgdos da Administragéo Publica que
envolve a troca de veiculos.

IX - Modelo de veiculo: identificagdo do veiculo, contendo seu nome, conforme a marca ou o fabricante.

X - Espécie de veiculo: caracterizagdo mais abrangente do veiculo, conforme regulagao dos 6rgaos de transito, tais
como: passageiros, carga, misto, tracao, etc.

Xl - Tipo de veiculo: caracterizagdo mais especifica do veiculo, conforme regulagéo dos 6rgéos de transito, sem
identificagdo de modelo ou marca, tais como: ciclomotor, motoneta, motocicleta, automavel, etc.

Xll - Veiculo basico: veiculo com caracteristicas de série, sem equipamento ou acessorios opcionais.

Xl - Veiculo de servigo especial: aquele com especificagdes proprias, cujas caracteristicas sdao adequadas as
necessidades das atividades a que é destinado.

XIV - Veiculo de servico comum: aquele que ndo necessita de especificagées proprias, cujo uso é destinado as
atividades comuns da administragao.

XV - Veiculo ocioso: veiculo sem aproveitamento pelo érgao em razao de ndo mais atender suas necessidades,
embora em condigdes de uso.

XVI - Veiculo recuperavel: veiculo cuja recuperagao seja possivel com orgamento maximo de quarenta por cento de
seu valor de mercado.

XVII - Veiculo irrecuperavel (sucata): aquele que em razao de sinistro, intempéries ou desuso, haja sofrido avarias
em sua estrutura capazes de inviabilizar recuperagcédo que atenda aos requisitos de seguranga veicular, necessaria
para circulagdo em vias publicas (Decreto n°. 8.501, de 06 de junho de 2006).

XVIII - Veiculo antiecondmico: veiculo cuja manutengao for onerosa ou cujo rendimento for precario, em virtude de
uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo e n&o seja economicamente vantajosa sua adequagao.

XIX - Frota Municipal: o conjunto dos veiculos automotores, reboques e maquinas definidos numericamente e
classificados em grupos necessarios aos servicos da PMGV em diferentes setores de atividades.
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XX - Subfrota: parte da frota necessaria aos servigos das secretarias em que constam de sua estrutura organica
geréncia ou coordenagao de transportes.

TiTuLo
VEiCULOS
CAPITULOI
FROTA MUNICIPAL E CARACTERISTICAS DOS VEICULOS

Art. 4° - S3o considerados integrantes da Frota Municipal, para os fins e efeitos desta instrugdo, os veiculos
automotores, reboques e maquinas de propriedade da PMGV e os que lhe prestam servigos através de convénio
ou contratos, os quais portarao identificagées distintas.

Art. 5° - Na utilizagdo da Frota Municipal serao registradas, no minimo, as seguintes informacgdes:
| - identificacdo do nome, vinculo e lotagdo do usuario;

Il - identificacdo do motorista; e

[l - origem, destino, finalidade, horarios de saida e de chegada e as respectivas quilometragens.

Art. 6° - Entendem-se como atividades especiais, para fins desta instrugao, aquelas que exigem determinado veiculo
como instrumento inerente a sua realizagao.

Paragrafo unico - Os veiculos de servigos especiais se destinam a execugéo de atividades especiais.

Art. 7° - Entendem-se como servigos comuns aqueles inerentes as atividades gerais da administragédo, executadas
por servidores no desempenho de suas atribuigoes.

§ 1° - Os veiculos de servigos comuns serdo de modelo basico, isto é, com caracteristicas de série, sem
equipamentos ou acessorios opcionais, sem prejuizo do contido no art. 14 desta Instrugdo Normativa.

§ 2° - Os veiculos de servigos comuns, destinam-se ao transporte de servidores, no desempenho de atividades
inerentes ao servigo Publico.

Art. 8° - E permitido o uso de veiculos de servicos comuns para transporte, inclusive a local de embarque e
desembarque, de colaborador eventual, estrangeiro ou nacional, participante de evento ou atividade a convite e no
interesse da Administragdo Publica, desde que o colaborador eventual ndo receba indenizagéo de locomogao nos
trajetos em que o veiculo da Frota Municipal seja utilizado.

Art. 9° - O transporte para a residéncia de agente publico cujo horario de trabalho seja estendido para além do
previsto na jornada de trabalho regular da Secretaria ou 6rgéo, no interesse da Administragao, devera ser autorizado
pelo Secretario de cada Secretaria, que avaliara os casos e promovera as medidas necessarias para a adequagao
as normas da Administragao.

§ 1° - O transporte previsto no caput deste artigo sera feito por veiculo de servigo comum.

§ 2° - No registro do transporte realizado na forma do caput, devera constar, além das informagdes previstas no art.
4° desta Instrugdo Normativa, a identificagdo da Autoridade solicitante.
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Art. 10 - E vedado:
| - o uso de veiculos da Frota Municipal em dias n&o Uteis, salvo os casos devidamente autorizados;

Il - o uso de veiculos da Frota Municipal para transporte individual da residéncia a reparticdo e vice-versa;
ressalvados os veiculos de servigos comuns na hipoétese prevista no art. 8° desta Instrugéo;

[l - 0 uso de veiculos da Frota Municipal em excursées ou passeios;
IV - o transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servigo publico;

V - a guarda de veiculos da Frota Municipal em garagem residencial, salvo quando houver autorizagéo formal da
autoridade maxima da Secretaria ou 6rgéo;

VI - o transporte para estabelecimentos comerciais e congéneres, salvo quando o usuario se encontrar no
desempenho de fungéo publica;

VII - reparar veiculos que nao pertencem a Frota Municipal na oficina da Geréncia de Manuten¢ao de Equipamentos
e Servigos de Transporte;

VIII - a guarda de veiculos que ndo pertencem a Frota Municipal no pétio/estacionamento da Coordenagéao de
Transporte da Secretaria Municipal de Administracdo — SMA.

CAPITULO I
CONTROLE DAS FROTAS E SUBFROTAS

Art. 11 - Para fins de administragdo e controle, a Frota Municipal devera ser dividida em subfrotas, em face da
autonomia de determinadas Secretarias, conforme a Lei Municipal n°. 4.940/2001 — (Lei de Estrutura Organica da
Prefeitura Municipal de Governador Valadares) e Lei Complementar n°. 277/2021.

§ 1° - Serado mantidos nas unidades, registros das quantidades de veiculos existentes na frota e subfrotas, e
mantidas copias destes registros no Departamento de Comunicagdo e Servigos Gerais — DCSG, por meio da
Gerencia de Transporte — SMA e nas subfrotas de veiculos de suas respectivas Secretarias, em arquivos proprios.

CAPIiTULO Il

AMPLIAGAO DA FROTA E SUBFROTA

Art. 12 - Para a ampliagéo da frota e subfrota devera ser observada a previsao na Lei de Diretrizes Orgamentarias
—LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA.

Paragrafo unico - Os processos de ampliagdo serdo instruidos com expediente encaminhado ao Departamento de
Comunicacao e Servigos Gerais, pelos Secretarios das pastas solicitantes, através do formulario previsto no art. 4°

da Instrugcao Normativa CGM n°. 004, de 07 de margo de 2017, devidamente preenchido e assinado.

CAPITULO IV

% GOVERNADOR wwww.valadares.mg.gov.br o [prefeituragy

VALADARES

Assinatura Digital: o presente documento esta assinado digitalmente, nos termos da Lei 11.419/2006 e MP 2.200-2/2001. Autoridade Certificadora: CEF.




ﬁ% 53 PREFEITURA MUNICIPAL DE

;T GOVERNADOR DIARIO OFICIAL ELETRONICO

—]
: VALADARES L PREFEITURA DE GOVERNADOR VALADARES ——i

Governador Valadares, 30 de dezembro de 2024 — Diario Oficial Eletrénico — ANO X | N2 2.675 — Instituido pela Lei Municipal 6.401 de 25/09/2013

AQUISIGAO E CONTRATAGAO DE VEICULOS

Art. 13 - A aquisicao de veiculos proprios e a contratacdo de veiculos e de servigcos de transporte observarao a
legislagao pertinente.

Art. 14 - Os 6rgaos de transportes, Geréncia e subfrotas, deverédo elaborar o Plano Anual de Aquisigéo de Veiculo
- PAAV - que sera aprovado pela autoridade superior do 6rgéo.

§ 1° - O PAAV sera elaborado com base na avaliagao da SMA sobre a frota de veiculos das Secretarias, realizadas
a partir dos mapas de Controle do Desempenho e Manutencdo dos Veiculos da Frota Municipal e de outras
informacdes relativas aos veiculos.

§ 2° - O PAAV sera alterado no caso de ocorréncia de fatores néo previstos, com aprovagao da autoridade superior
da Secretaria solicitante.

§ 3° - A aquisicdo de veiculo sera efetivada apdés aprovagdo do PAAV, pelo Secretario da pasta, mediante
expediente dirigido ao Diretor do Departamento de Comunica¢do e Servigos Gerais, que devera remeté-lo a
Secretaria de Planejamento, para inclusdo na LDO do ano subsequente.

Art. 15 - Os veiculos préprios poderao ser adquiridos com opcionais considerados necessarios a realizagao de
determinada atividade ou a seguranga, a salubridade e ao minimo conforto dos servidores e usuarios, desde que
de forma justificada.

Paragrafo unico - Os opcionais a que se refere o caput deste artigo poderéo ser adquiridos separadamente para
os veiculos ja existentes na frota quando justificados a partir da necessidade e economicidade.

Art. 16 - A contratagéo de prestadora de servigo de transporte, com ou sem condutor, obedecera ao disposto nesta
Instrucdo Normativa quanto ao controle, a classificacdo, a utilizacdo, a identificagdo e as caracteristicas dos
veiculos.

CAPITULO V

PERMUTA E ALIENAGAO DE VEiCULO

Art. 17 - Observado o Decreto Municipal n°. 8.501/2006, é permitida a permuta de veiculos entre as subfrotas desde
que os pedidos sejam devidamente justificados. Estes serao feitos pelos coordenadores das unidades, para analise
do Departamento de Comunicagéo de Servigos Gerais e analisados pela Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. 18 - A analise a que se refere o artigo anterior, sera efetivada em articulagdo com as Geréncias de Transporte
da SMA, e a Geréncia de Manutencéo de Equipamentos e Servigos de Transporte da Secretaria Municipal de Obras
e Servigos Urbanos, através de relatério circunstanciado.

Art. 19 - A alienacgao de veiculo tido como inservivel para a administracéo sé podera ocorrer apds cinco anos, de
sua fabricacgao.

Paragrafo Unico - Em se tratando de veiculo com menos de cinco anos de fabricagdo, havera necessidade de
justificativa circunstanciada, nos termos do Capitulo X do Manual de Procedimentos para Controle de Bens Mdveis

Patrimoniais, anexo do Decreto Municipal n°. 8.501/2006.

Art. 20 - Todas as solicitacbes e caracterizagcdo de inservivel de veiculos préprios, observado o Decreto n°.
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8.501/2006 deverao ser encaminhadas a SMA, para analise do Departamento de Comunicagéo e Servigos Gerais
em articulagao com as Geréncias de Transporte - SMA e a de Manutengao de Equipamento e Servigos da Secretaria
Municipal de Obras e Servigos Urbanos - SMOSU através de relatério circunstanciado, acompanhado dos anexos
I, lll e V da referida norma.

Paragrafo unico - Quando a caracterizagdo de inservivel for decorrente de acidente, o pedido contera além do
anexo V do Decreto Municipal n°. 8.501/2006, os documentos do veiculo.

CAPITULO VI

IDENTIFICAGAO DOS VEICULOS
Art. 21 — Os veiculos proprios e os prestadores de servigos publicos terdo identificacao externa através de adesivos.

§ 1° - Nos veiculos proprios constara a expressao: “GOVERNO MUNICIPAL”, escrita em letras pretas, sera
gravada em tarja branca e abaixo a expressao “PODER EXECUTIVO?”, escrito em letras brancas a ser gravada em
uma tarja preta, conforme ilustragdo no anexo |l desta instrugao-

§ 2° - Os veiculos prestadores de servigos publicos, de uso exclusivo, de propriedade privada, trardo a expresséo:
“GOVERNO MUNICIPAL” escrita em letras de cor preta, sobre uma tarja amarela, seguida abaixo pela expressao
“PODER EXECUTIVO” escrita em letras de cor amarela sobre uma tarja preta, conforme anexo Il, desta instrucao.

§ 3° - Os veiculos prestadores de servigos publicos descritos, de uso ndo exclusivo, de propriedade privada,
trardo em adesivo a expresséo “A SERVICO DO GOVERNO MUNICIPAL” escrita em letras de cor preta, sobre uma
tarja amarela.

§ 4° - As motocicletas, motonetas, ciclomotores ou veiculos assemelhados terdo cor padrao de fabrica, placa oficial
de acordo com a Resolugéao Contran n°. 780/2019 e suas alteragdes posteriores.

§ 5° - Os veiculos referidos no paragrafo anterior, quando destinados a servigos especiais, terdo cor padronizada
pelo respectivo 6rgdo ou entidade, placa oficial de acordo com a Resolugao do Contran n°. 780/2019 e suas
alteragdes posteriores.

§ 6° - Os adesivos serao padronizados com as seguintes dimensoes:
a) nos veiculos 40x30 cm;
b) nas motos 20x10 cm.

CAPIiTULO VI

CADASTRAMENTO DO VEIiCULO

Art. 22 - Ressalvado o disposto no Decreto n°. 8.501/2006, os 6rgaos e entidades manterdo cadastro atualizado de
seus veiculos, contendo, no minimo as informagdes constantes da Ficha Cadastro de Veiculos (anexo VIl), e do
Formulario de Inspegao Veicular (anexo VIII), bem como a numeragado patrimonial, sendo que estes formularios
estardo disponiveis no sistema de software de frotas licenciado pela Administragdo municipal.

§ 1° - O Cadastro a que se refere o caput sera atualizado anualmente, ou sempre que ocorrer transferéncia, cessao,
alienagao, doagao ou permuta, sem prejuizo do relatério previsto no § 4° do art. 41.

§ 2° - Todo e qualquer veiculo, pertencente a frota do Municipio, locado, cooperado, cedido ou conveniado, sera
registrado no sistema informatizado de controle e de manutencao da frota.
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§ 3° - O cadastro podera ser realizado de forma informatizada, possibilitando o controle diario.

CAPITULO VIII

REGULARIZAGAO, LICENGA E EMPLACAMENTO DE VEICULOS.

Art. 23 - A Geréncia de Transportes providenciara o licenciamento dos veiculos da Administragdo Municipal no que
diz respeito a emissao de Certificado de Propriedade em nome da prefeitura, seguro obrigatério, licenciamento,
vistoria, documento Unico, e outros de Lei nos termos do inc. VI art. 54 da Lei Municipal n°. 4.940/01.

Art. 24 - O gerente de transportes e os coordenadores das subfrotas deverdo providenciar a renovagao do
licenciamento anual dos veiculos automotores sob sua responsabilidade em tempo habil, obedecendo ao calendario
estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN, bem como a quitagdo do Seguro Obrigatério de
Danos Pessoais Causados Por Veiculos Automotores de Via Terrestre.

Art. 25 - O gerente de transportes e os coordenadores das subfrotas deverao ainda diligenciar, no sentido de que
os veiculos estejam em condi¢des de seguranga e com seus lacres de velocimetro e placas integros.

Art. 26 - Considerando a disponibilidade orgamentaria os veiculos terdo seguro geral facultativo, cobrindo riscos de
danos materiais e pessoais, furto, incéndio, observados os casos obrigatérios previstos nesta instrugéo.

CAPITULO IX

MANUTENCAO DOS VEICULOS

Art. 27 - A manutencdo dos veiculos proprios e maquinas se dara através da Geréncia de Manutencdo de
Equipamentos e Servigo de Transporte da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos, conforme inciso V,
do art. 146 da Lei Municipal n°. 4.940/01 e artigo 165, inciso | da Lei Complementar n°. 277/2021.

§ 1° - A manutengado dos veiculos proprios leves, médios, utilitarios e motocicletas se dara por solicitagdo da
Geréncia de Transporte da Secretaria de Administragéo.

§ 2° - Nos casos em que ficar comprovada a impossibilidade da realizagdo da manutengao, dos veiculos proprios,
por parte da Geréncia de Manutencao de Equipamentos e Servigos de Transporte, podera ela ser executada por
terceiros, através de contrato de prestagdo de servigos, nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021 e eventuais
alteracdes posteriores.

§ 3° - A execugao da manutengao dos veiculos, realizada por terceiros nos termos do paragrafo anterior, contara
com supervisdo da Geréncia de Transportes, nos termos do inciso V, do artigo 54 da Lei Municipal n°. 4.940/01.

§ 4° - A fim de comprovar a execugdo dos servigos realizados por terceiros, as pegas substituidas e as novas
deverdo ser fotografadas e anexadas a nota fiscal, bem como as pegas substituidas deverdo ser entregues a
Geréncia de Manutengédo de Equipamentos e Servigo de Transporte da Secretaria Municipal de Obras e Servigos
Urbanos.

§ 5° - Os veiculos proprios devem ser recolhidos em garagem ou estacionamento apropriados e resguardados de
furtos ou roubos, assim como dos perigos mecéanicos e das ameagas climaticas.

§ 6° - Aplica-se o disposto neste artigo aos veiculos prestadores de servigos publicos, desde que previsto no contrato
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ou outro documento congénere.

§ 7° - No final de cada ano devera ser somado o custo de manutencéo de cada maquina e veiculo observando o art.
21, § 1°. A partir desse comparativo deverdo ser anotadas eventuais providéncias, obedecendo o principio da
economicidade.

TiTuLo

USO DOS VEiCULOS

CAPITULO |

AUTORIZAGAO DO USO DOS VEICULOS

Art. 28 - A utilizagcdo dos veiculos dar-se-a a partir do preenchimento dos documentos contidos nos anexos |, Il e
IV desta instrugao.

§ 1° - O controle de veiculos da Frota Municipal deve ser diario, em impresso onde conste de forma legivel: nome
do 6rgao solicitante, demonstragcéo do trajeto, nome e assinatura do motorista, nome e assinatura do usuario,
quilometragem inicial e quilometragem final, hora de saida e hora de chegada, conforme anexo Ill desta instrucéo,
devendo ser utilizado uma “Parte Diaria de Uso de Veiculo” por veiculo utilizado/dia.

§ 2° - As Partes Diarias de cada veiculo devem ser entregues ao final de cada dia a Geréncia de Transportes ou
subfrotas, que devera fazer a consolidagao diaria e arquiva-las, deixando a disposi¢ao para qualquer inspecao que
se fizer necessaria.

Art. 29 - Os veiculos da Frota Municipal serdo usados nos dias Uteis.

§ 1° - a restricdo deste artigo ndo se aplica as ambulancias, nem aos veiculos usados nos servigos funerarios,
conselho tutelar, eventos, fiscalizagdes, bem como os de servigos de manutencao e infraestrutura que por sua
natureza, seja inviavel fazé-lo em horario comercial, como manutengéo da via e servigos de reparagédo de rede
esgoto.

§ 2° - a restrigdo deste artigo também nédo se aplica em caso de relevancia e urgéncia, como as decorrentes de
comogao interna ou calamidade publica, devidamente autorizado pelo Secretario da pasta.

Art. 30 - Para a utilizagao dos veiculos da Frota Municipal, os condutores portardo autorizagao e requisi¢cao, anexos
| e IV desta instrugéo, para trafegar, quando habitual ou excepcionalmente:

| - no perimetro urbano e rural;

Il - fora da sede da frota;

[Il - em dias n&o uteis;

IV - além do periodo referido no artigo anterior.

§ 1° - Quando requisitado, a subfrota de veiculos encaminhara a Geréncia de Transporte - SMA as autorizagdes
referidas neste artigo, devendo constar nelas, o nome do 6rgao requisitante, do usuario, o nimero da autorizagao,
a identificacido do veiculo contendo n°. da placa, data e local de saida e destino proposto, o assunto a que se destina
o deslocamento do veiculo, assinatura e carimbo do requisitante.

§ 2° - A Geréncia de Transportes emitira relatério do procedimento descrito no paragrafo anterior e encaminhara ao
Secretario da pasta e a Controladoria-Geral, quando requisitado, deixando cépia arquivada no DCSG.
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§ 3° - Apds andlise realizada pelo responsavel supracitado, em caso de alguma desconformidade, devera ser
elaborado e encaminhado relatério a Controladoria-Geral.

Art. 31 - O transporte de terceiros nos veiculos da Administragdo, podera ocorrer somente em fungao do servigo
publico, devendo a solicitagao conter justificativa e autorizagdo da Gerencia de Transporte.

Art. 32 - Os veiculos da Frota Municipal da Administracdo serdo guardados nas garagens das frotas e subfrotas,
quando em viagem, nas garagens de outros érgaos publicos ou estabelecimentos particulares.

Art. 33 - Podem solicitar veiculos da Frota Municipal o Prefeito Municipal e seu vice, o Chefe de Gabinete,
Coordenador de Relagdes Institucionais, Secretario Executivo, os Procuradores e os Subprocuradores, os
Secretarios Municipais e os Adjuntos, o Controlador-Geral, o Contador-Geral, o Ouvidor Municipal, o Coordenador
Executivo do Procon, o Coordenador Municipal da Defesa Civil, os Diretores e os Gerentes, na forma de requisi¢cao
estabelecida no Anexo IV desta instrugéo.

§ 1° - As requisi¢des de que trata este artigo deverdo ser entregues a Geréncia de Transportes - SMA, excetuando
as Secretarias que possuem subfrota de veiculos, em que as solicitagbes deverdo ser feitas aos respectivos
coordenadores.

§ 2° - Devem constar nas requisi¢des de que trata este artigo, o nome do 6rgao requisitante, do usuario, o nimero
da autorizagéo, a identificacdo do veiculo contendo n°. da placa, data e local de saida e destino proposto, a finalidade
do deslocamento do veiculo, assinatura e carimbo do requisitante.

§ 3° - Devem constar ainda, o despacho de autoriza¢ao da liberagédo do veiculo e a identificagdo de quem o liberou.

Art. 34 - Os veiculos da Frota Municipal serdo conduzidos habitualmente por servidor que tenha por atribuicao
especifica o0 desempenho desta fungao.

§ 1° - O responsavel pela diregdo do veiculo ndo podera cedé-la a terceiros.

§ 2° - A condugdo dos veiculos da Frota Municipal devera ser feita somente pelos Oficiais de Servigos
Publicos/Motoristas e/ou Operador de Maquina Pesada, pelo Gerente de Transportes, Gerente de Manutengao de
Equipamentos e Servigos de Transportes e pelos Coordenadores das subfrotas de veiculos, ressalvados os casos

previsto nos incisos |, Il e lll do § 3° deste artigo.

§ 3° - A autorizagdo concedida aos servidores descritos nos incisos I, Il e lll deste paragrafo sera de carater
temporario para o periodo de 12 (doze) meses e renovavel, por igual periodo, no interesse da administragao a:

| - Servidores que nao atendam ao disposto no § 2° deste artigo e necessite guiar veiculos em carater eventual;
Il - Servidores que exercerao a fungao de motorista, em carater eventual;

lll - Servidores que necessitam da utilizacdo de veiculos em carater permanente para desenvolvimento de suas
atividades;

IV - Aplica-se o inciso anterior aos fiscais de: postura, obras, tributagcéo, sanitarios e agentes de saude comunitarios.

§ 4° - Para a condugao dos veiculos da Frota Municipal, os servidores descritos nos incisos |, Il e lll, do § 3° deste
artigo, portardo a autorizagdo constante no anexo | e 1V desta instrugéo.
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§ 5° - As autoriza¢des constantes nos anexos | e IV serdo concedidas, pela Secretaria Municipal de Administracéo,
atendidos os seguintes requisitos:

| - Oficio do Secretario da pasta, solicitando a Secretaria de Administragéo, autorizagdo para que o servidor possa
conduzir veiculo da Frota Municipal;

Il - Autorizagao da Geréncia de Transporte para que o servidor possa conduzir veiculo da Frota Municipal, atendidos
0s seguintes requisitos:

a - Apresentar Carteira Nacional de Habilitagao (CNH);

b - Submeter-se a teste pratico, aplicado pela Geréncia de Transporte;

¢ - Termo de Responsabilidade, assinado pelo Servidor.( anexo V desta Instrugdo Normativa).
§ 6° - A documentagao exigida no § 5° deste artigo deve ser encaminhada ao Departamento de Comunicagao e
Servigos Gerais - DCSG da Secretaria de Administragéo, para a concessao da Autorizagdo, (anexo | desta Instrugéo
Normativa).

§ 7° - O servidor autorizado a conduzir veiculo da Frota Municipal devera atender o disposto nesta Instrugéo.

§ 8° - As atividades de carater eventual aplicam-se os procedimentos descritos nos fluxogramas 01, 02 e 03, desta
IN;

§ 9° - Para as atividades de carater permanente, na qual a utilizagdo do veiculo inclui a sua permanéncia, durante
todo o dia, fora da unidade controladora de veiculos, aplicam-se os seguintes procedimentos para a retirada do
veiculo:

| - Requisi¢ao, solicitando o veiculo para atender ao setor durante todo o dia;

Il - Ao final do dia devera ser devolvida ao setor de transporte responsavel pelo veiculo, a requisicdo preenchida,
acompanhada da parte diaria padrao devidamente preenchida, conforme anexo lll e IV desta Instrugao.

§ 10 - Aplicam-se as motocicletas, os procedimentos aplicaveis aos demais veiculos, como o preenchimento de

requisi¢éo e parte diaria.

CAPITULOII

MOTORISTA
Art. 35 - E dever do motorista:

| - possuir Carteira Nacional de Habilitagdo devidamente regularizada na categoria compativel ao veiculo a ser
conduzido.

Il - comunicar a chefia imediata e ao Gerente/Coordenador de Frotas qualquer irregularidade em sua carteira
nacional de habilitagdo que Ihe impega de dirigir, mesmo que o impedimento seja de carater temporario.

§ 1° - responsabilizar-se pelas penalidades cabiveis pelo Codigo de Transito Brasileiro, aplicadas a qualquer infragao
ou sinistro cometido por este durante a condugao do veiculo, ressalvado a este a ampla defesa e o contraditério;
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§ 2° - zelar pelo estado de conservagao do veiculo, usando-o corretamente em suas atividades;
§ 3° - manter seu veiculo limpo e em condi¢ées higiénicas de uso;

§ 4° - preencher corretamente e de forma legivel o instrumento de controle, Anexo Il desta IN — Parte Diaria de Uso
de Veiculo, por veiculo utilizado/dia, constando o nome do 6rgéo solicitante, demonstracado do trajeto, nome, e
assinatura do motorista, nome e assinatura do usuario, quilometragem inicial e quilometragem final, hora de saida
e hora de chegada.

§ 5° - proceder a inspegao periddica dos veiculos e maquinas, verificando seu estado de conservagéo, e comunicar
a chefia responsavel, para que este solicite os reparos que se fizerem necessarios;

§ 6° - conferir a existéncia dos acessdrios e ferramentas de porte obrigatério no veiculo, tais como macaco, chave
de rodas, tridngulo, extintor, cinto de seguranga, sempre antes de movimentar o veiculo, comunicando a chefia
responsavel sobre qualquer auséncia destes acessaorios ou ferramentas, bem como sobre quaisquer problemas que
possam causar multas de transito;

§ 7° - usar sempre o cinto de segurancga, exigindo que todos os demais passageiros também usem, realizando o
transporte com segurancga, mediante a pratica da direcao defensiva;

§ 8° - O condutor responde pelo veiculo ou maquina que esta sob sua responsabilidade, inclusive nos casos de
avarias por uso inadequado, quando ele for considerado responsavel pela Comissao de Sindicancia ou de Processo
Administrativo Disciplinar;

Art. 36 - E vedado o uso de veiculos da Frota Municipal para transporte de servidor e de bens pessoais deles até
as suas respectivas residéncias.

§ 1° - E vedado aos motoristas dar carona quando conduzirem veiculos da frota Municipal.

§ 2° - Nos casos de necessidade do transporte de pessoa que nao seja funcionario publico em atividade municipal,
na utilizacdo de veiculo da Frota Municipal, essa devera estar justificada e autorizada pelo Coordenador das
subfrotas ou Gerente de Transporte, em conformidade com o disposto no art. 30 desta Instrucao.

§ 3° - E dever do motorista o preenchimento, de forma legivel, das partes diarias durante a utilizagdo do veiculo.

Art. 37 - Toda saida e chegada dos veiculos se dara estritamente na sede do local de trabalho do servidor. Apés o
expediente diario, os veiculos da Frota Municipal deverao permanecer em estacionamento proprio do Municipio
ressalvado os casos em que se encontrar em viagem para outras cidades ou distritos onde tenham que pernoitar.

Art. 38 - A solicitagdo de veiculos e do respectivo motorista para viagem fora do Municipio deve ser realizada ao
subfrotas da respectiva Secretaria, com autorizagao do Secretario da pasta, com no minimo 05 (cinco) dias Uteis de
antecedéncia, a fim de viabilizar providéncias quanto a solicitagdo de diarias de viagem para o motorista e eventuais
valores a serem gastos com combustivel ou outros gastos que se fizerem necessarios, quando couber.

Art. 39 - Aplicam-se as regras desta Instrugdo Normativa as subfrotas de transportes da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, da Secretaria Municipal de Educacao, da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos, da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente Agricultura e Abastecimento e da Secretaria Municipal de Saude e a outras
Secretarias que vierem a possuir o controle de veiculos leves e utilitarios oficialmente transferidos pela Secretaria
Municipal de Administragao.
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CAPITULO Il

USUARIOS

Art. 40 - E dever do usudrio, zelar pelo estado de conservagdo do veiculo, quando de sua utilizagdo no
desenvolvimento de suas atividades.

§ 1° - Sera de responsabilidade do usuario as penalidades previstas no Cddigo de Transito Brasileiro, aplicadas a
qualquer infragdo cometida por este, quando da utilizagao do veiculo, ressalvado a este, a ampla defesa e o
contraditério.

§ 2° - O usuario devera manter o veiculo limpo e em condigbes higiénicas de uso, ndo sendo permitido o consumo
de alimentos, bebidas e cigarros no interior do veiculo.

TiTULO IV

FISCALIZAGAO

Art. 41 - E de responsabilidade da Geréncia de Transportes do Municipio, subordinada ao Departamento de
Comunicagao e Servigos Gerais da Secretaria Municipal de Administragao, manter o controle de saida e chegada
dos veiculos da Frota Municipal do Municipio, ressalvados os casos em que o controle de veiculos leves e utilitarios
esteja oficialmente transferido a outra Secretaria.

§ 1° - E dever da Geréncia de Transporte, bem como das subfrotas, manter em arquivos adequados e de facil
acesso, para qualquer inspecdo que se fizer necessaria, toda a documentagdo que comprove a manutengéo
preventiva e a reposi¢ao de pecas usadas no conserto dos veiculos.

§ 2° - O controle de veiculos da Frota Municipal deve ser diario, conforme Anexo |ll desta instrugdo, devendo ser
utilizado uma “Parte Diaria de Uso de Veiculo” por veiculo utilizado/dia.

§ 3° - As Partes Diarias de cada veiculo devem ser entregues ao final de cada dia a Geréncia de Transportes, ou
setor equivalente, que devera realizar sua conferéncia quanto ao preenchimento de seus campos, efetuar
consolidag&o diaria e arquiva-las no setor, em local adequado.

§ 4° - Cabe a Geréncia de Transportes, a Geréncia de Manutengédo de Equipamentos e Servigos de Transporte e
as subfrotas, elaborar relatério mensal substanciado de suas unidades do consumo de combustivel, lubrificagao,
troca de 6leo e reposicao de pegas remetendo-o ao DCSG até o dia 15 (quinze) do més subsequente.

§ 5° - Em caso de adogao de sistema informatizado, cabera a referida Geréncia proceder a alimentagdo dos dados
até o dia 15(quinze) de cada més.

§ 6° - Os procedimentos instituidos por esta Instrugdo Normativa se sujeitam a fiscalizagao in loco realizada
periodicamente pela Controladoria-Geral do Municipio.

§ 7° - No final de cada ano devera ser somado o custo de manutengao de cada maquina e veiculo, observando o

art. 21, § 1°. A partir desse comparativo deverdo ser adotadas providéncias, em respeito ao principio da
economicidade.

TiTULO V
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MULTAS E ACIDENTES
Art. 42 - As multas impostas a veiculos da Frota da Prefeitura, serdo de responsabilidade:
| — do condutor, quando este estiver sozinho no veiculo;
Il — do usuario, quando ele der causa a infragao;

Il — da Administragédo, quando a transgressao se der por motivos alheios a vontade do motorista e do usuario,
ressalvado o direito da Administracdo de demandar terceiros quando derem causa a infragao.

Paragrafo unico - Nos casos dos incisos | e Il é obrigatéria a abertura de processo administrativo, assegurado ao
servidor a ampla defesa e o contraditério.

Art. 43 - Nos casos de acidente devera o condutor realizar registros fotograficos dos veiculos envolvidos, solicitar a
presenca policial, quando for o caso, e comunicar imediatamente o fato ao Gerente de Transportes — SMA,
diligenciando para que seja lavrado de imediato Boletim de Ocorréncia. Devera também, providenciar o Laudo
Técnico Pericial, se for o caso.

Art. 44 - Adotadas as providéncias previstas no artigo anterior, o Gerente de Transportes devera providenciar a
remocgao do veiculo acidentado para as dependéncias da SMOSU, ou a oficina, para reparos, obedecidas a normas
aplicaveis.

Art. 45 - O diretor do Departamento de Comunicagao e Servigos Gerais e o diretor do Departamento de Patrimbnio
serao informados do acidente através de expediente préprio que sera instruido com o Boletim de Ocorréncia Interno
elaborado pelo Gerente de Transportes e/ou Coordenador das subfrotas.

Paragrafo unico - Quando ocorrer instauragdo de sindicancia, serdo anexados ao expediente o Boletim de
Ocorréncia Policial, fotos dos veiculos envolvidos, o Laudo Técnico Pericial, se houver, copia da ficha funcional e
de Carteira Nacional de Habilitagdo do condutor, e o documento com o valor despendido para reparo do veiculo,
inclusive, franquia ou participacao de qualquer espécie relativa ao seguro.

Art. 46 - O processo de apuragao de responsabilidade do motorista ou de quem esteja autorizado a conduzir o
veiculo da Frota Municipal tramitardo na forma da Lei Complementar n® 204/2015 — Estatuto dos Servidores
Publicos.

TiTULO VI
CONSUMO DE COMBUSTIVEIS
CAPITULO |

ABASTECIMENTO

Art. 47 - O abastecimento dos veiculos sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragao,
realizado através de requisicdo, conforme anexo VI, desta Instrugdo Normativa.

§ 1° - As subfrotas solicitardo a Geréncia de Transporte autorizagio para abastecimento, conforme anexo VI, desta
Instrugdo Normativa.

§ 2° - Os abastecimentos em viagens deverao ser feitos com a emissdo de Nota ou cupom Fiscal que devera ser
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nominal ao Municipio de Governador Valadares e com descrigao do produto, litragem, valor, placa, quilometragem,
veiculo e assinatura do motorista.

§ 3° - A Secretaria Municipal de Administragao fara uma média anual de gastos da aquisicdo de combustiveis que
servira de base para compras posteriores.

§ 4° - Sempre que o motorista for abastecer, ele devera descer do veiculo e verificar se o frentista do posto zerou a
bomba antes de iniciar o abastecimento.

§ 5° - Apds abastecer o veiculo, o motorista devera conferir a Nota Fiscal, verificando o correto preenchimento
quanto ao produto, litragem, valor, placa, quilometragem e veiculo e apds a conferéncia, o motorista devera assinar
a Nota Fiscal.

Art. 48 - A liberagédo para abastecimento sera concedida pelo Gerente de Transporte - SMA, que devera apor
carimbo e assinatura na requisicdo — Anexo VI, desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico - se necessario, podera a Secretaria Municipal de Administracdo nomear até dois servidores para
responderem pelo Gerente de Transporte pela Liberagcio de abastecimento dos veiculos, os quais deverao proceder
conforme o caput.

Art. 49 - A requisicao de abastecimento somente sera concedida aos veiculos que mantiverem atualizadas a entrega
da “PARTE DIARIA SOBRE O USO DO VEICULO?” e suas situagdes de manutengdo em dia.

Paragrafo unico - cabera a Geréncia de Transporte, quando requisitado, enviar as subfrotas de Veiculos relatérios
de consumo de combustiveis utilizados em seus veiculos.

CAPITULOIII

QUADRO DEMONSTRATIVO DE CONSUMO E ESTOQUE DE COMBUSTIVEL

Art. 50 - A Geréncia de Transporte apresentara ao Departamento de Comunicacao e Servigos Gerais da SMA, até
o quinto dia util de cada més, o “Demonstrativo Mensal de Consumo” e “Estoque de Combustivel”.

TiTULO VII

DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 51 - Aplica-se esta Instrugao Normativa no que couber as autarquias SAAE e IPREM.
Art. 52 - S30 partes integrantes desta Instrugao Normativa os Anexo |, II, lll, IV, V, VI, VII, VIl e IX.
Art. 53 - Fica determinado o prazo de 90 dias, a contar da publicagao desta instrugéo, para que as autarquias SAAE
e IPREM, regulamentem em instrumento proéprio a utilizagdo de seus veiculos, conforme as especificidades de suas

atividades;

Art. 54 - Ficam revogadas no prazo de 15 dias, apds a publicagao desta Instrugdo, as autorizagdes concedidas para
dirigir veiculos em data anterior a publicagdo desta Instrugéao.

Art. 55 - As subfrotas da SEMA, SEPLAN, SMAS, SMOSU, SMED, SMCEL e SMS, subordinadas diretamente as
suas respectivas secretarias, exercerao suas atividades em cooperacgao e articulagdo com a Geréncia de Transporte
e o Departamento de Comunicagao e Servigos Gerais da Secretaria Municipal de Administracao.
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Art. 56 - A administracao podera adotar sistema informatizado para controle das manutengdes, do uso dos veiculos,
das viagens e do consumo de combustiveis.

Paragrafo Unico - O Sistema informatizado devera disponibilizar relatérios periddicos para controle de
gastos/manutengdo/combustivel/diaria/estoque.

Art. 57 - Ficam revogadas as Instrugbes Normativas 003/2009 de 30 de abril de 2009, 005/2009 de 20 de julho de
2009, 001/2015 de 25 de junho de 2015 e 002/2015 de 02 de julho de 2015.

Art. 58 - Esta Instrugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Governador Valadares, 27 de dezembro de 2024

LUCIANO SOUTO DIAS
Controlador-Geral do Municipio

LARA DE SOUZA AIALA
Secretaria de Administracao
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ANEXO | - AUTORIZAGAO PARA CONDUGAO DE VEICULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR VALADARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO E SERVICOS GERAIS
GERENCIA DE TRANSPORTES

ANEXO | - AUTORIZAGAO PARA CONDUGAO DE VEICULO OFICIAL

Funcionario (a):

Lotado na Secretaria:

Departamento:

Geréncia:

N. Matricula: Funcao:

N. CNH: N. Registro: CAT:

Fica autorizado a conduzir o veiculo oficial conforme categoria a cima.
Exclusivamente na execugao de sua atividade funcional conforme parecer juridico n°® 1242/05:

No periodo de: / / a / /

Governador Valadares, de de

Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO Il - ESPECIFICAGOES PARA IDENTIFICAGAO DOS VEICULOS

Os elementos da identificagao visual prevista no Art. 20 terdo as seguintes especificacoes:

1 - Sigla do érgéo ou da entidade: letras tipo helvética média, caixa alta, com 90 mm de altura na cor preta.

2 - As expressoes:

2.1 - Os veiculos prestadores de servigos publicos, de uso exclusivo, de propriedade privada, trardo a expressao:
“GOVERNO MUNICIPAL” escrita em letras de cor preta, sobre uma tarja amarela, seguida abaixo pela expressao
“PODER EXECUTIVO” escrita em letras de cor amarela sobre uma tarja preta, conforme anexo Il, desta instrugéo.
2.2 - Os veiculos prestadores de servigos publicos descritos, de uso nao exclusivo, de propriedade privada, trardo
a expressao “A SERVICO DO GOVERNO MUNICIPAL” escrita em letras de cor preta, sobre uma tarja amarela.
2.3 - As motocicletas, motonetas, ciclomotores ou veiculos assemelhados terdo cor padrdo de fabrica, placa oficial
de acordo com a Resolu¢ao Contran n°. 780/2019 e suas altera¢des posteriores.

2.4 - Os adesivos serdo padronizados com as seguintes dimensdes:

a) nos veiculos 40x30 cm

b) nas motos 20x10 cm

3 - Exempilos:

- PREFEITURA MUNICIPAL DE
T
B4 GOVERNADOR
=7 VALADARES

e

PODER EXECUTIVO
RGO

GPROEFEITURA MUNlQPAlaE YELEY  pREFEITURAMUNICIPAL DE
VERNADOR -7 GOVERNADOR
. VALADARES ‘. VALADARES
GOVERNO MUNICIPAL = N AL

PODER EXECUTIVO USO NAO EXCLUSIVO
OUVIDORIA: ¢»3271.8928 OUVIDORIA: ¢3271.8928
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ANEXO Il - PARTE DIARIA SOBRE O USO DO VEICULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR VALADARES
PARTE DIARIA SOBRE 0 USO DO VEICULO

PLACA: - MODELO: LOCAL DE SAIDA: |

DRARI( JRA
RAN » AR
DTOR I ARIC | AU/LU U | p 1 ADA AD/ | | RA D0 ARI(

ABASTECIMENTO / LITROS KM RODADOS / DIA
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ANEXO IV — REQUISIGAO DE VEICULO

PREFEITURA MUNICIPAL DE REQUISIGAO DE VEICULO N°: DESPACHO DO
GOVERNADOR VALADARES SECRETARIA__/XX/20__ SETOR DE
TRANSPORTE

REQUISITANTE:

Usuario(s):

Data: 00/00/00 Horario de Saida: 00h00

Destino:

Assunto:

Nome do Motorista:

Veiculo: Placa:

Assinatura e carimbo do requerente:

wwww.valadares.mg.gov.br o /[prefeituragv
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ANEXO V — TERMO DE RESPONSABILIDADE

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR VALADARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO E SERVICOS GERAIS
GERENCIA DE TRANSPORTES

ANEXO V — TERMO DE RESPONSABILIDADE

Funcionario (a):

Lotado na
Secretaria:

Departamento:

Geréncia:

N° Matricula: Funcao:

N° CNH: N° Registro: CAT:

Declaro estar ciente que sou responsavel pela boa utilizagdo e conservagao dos veiculos lotados
na Secretaria descrita acima, a mim confiados pelo Senhor Gerente ou Coordenador de Transporte,
para utilizagdo adequada e uso EXCLUSIVO EM SERVICO.

Declaro ainda, estar ciente da responsabilidade de eventuais multas por desrespeito a Legislagcao
de Transito, originadas por meus atos, na utilizagdo do veiculo, bem como, de que as mesmas seréo
por mim ressarcidas a este Municipio. E comprometo-me a preencher corretamente a “Parte diaria
sobre 0 uso de veiculo” em cumprimento as instrugbes n°.03 de 2024.

Servidor

Chefe Imediato

Governador Valadares, de de20__
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ANEXO VI

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR VALADARES
Estado de Minas Gerais

ANEXO VI - REQUISIGAO DE COMBUSTIVEL

PRODUTO LITROS PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
GASOLINA
ETANOL
OLEO DIESEL
MOTORISTA:
KM MODELO SENHA PLACA
VEICULO

DATA: / /

COORDENADOR DA SUBFROTA
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ANEXO VII
FICHA DE CADASTRO DE VEICULOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR VALADARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO E SERVICOS GERAIS

ANEXO VIl - FICHA DE CADASTRO DE VEICULO

VEICULO: PLACA: | PREFIXO:
DADOS GERAIS
MODELO: | CATEGORIA:
COR ATUAL: RENAVAM:
CILINDADAS: POTENCIA: QTDE.PORTAS:
LOTACAO: LIQUIDO: TARA:
SITUAGCAO | ATIVO INATIVO | DATA DO DESATIVAMENTO:
COMPLEMENTARES
TIPO DE TRACAO REBOQUE | MARCADOR | HODOMETRO | HORIMETRO
VEICULO: ] ,
CONSUMO MEDIO TOLERANCIA: QTDE. OLEO MOTOR:
DATA MARCADOR: AQUISICAO VIRADA MARCADOR:
1.COMBUSTIVEL CAPACIDADE UNIDADE LT M3
2.COMBUSTIVEL CAPACIDADE UNIDADE LT M3
2. COMBUSTIVEL CAPACIDADE UNIDADE LT M3
ADICIONAIS
QTDE. EIXOS: | QTDEPNEUSPOREIXO: [1° |2° [3 [4° [5° [6° |STEPE
1.RESPONSAVEL: DATA INICIAL: DATA FINAL:
2.RESPONSAVEL: DATA INICIAL: DATA FINAL:
3.RESPONSAVEL: DATA INICIAL: DATA FINAL:
4 RESPONSAVEL: DATA INICIAL: DATA FINAL:
5.RESPONSAVEL: DATA INICIAL: DATA FINAL:
6.RESPONSAVEL: DATA INICIAL: DATA FINAL:
INFORMAGOES
VEICULO ALIENADO: | DATA ALIENACAO: DATA FINAL ALIENAGCAO:
EMPRESA: CONTRATO:
VEICULO AGREGADO: | DATA AGREGAMENTO: DATA DESAGREGAMENTO:
RESPONSAVEL: CONTRATO:
GARANTIA VEICULO: | MARCADOR ATE: DATA VENCIMENTO:
PATRIMONIO
CODIGO DO BEM: | DESCRIGAO:
DATA AQUISICAO | VALOR COMPRA: VALOR AVALIAGAO:

Responsavel pelo setor

ov.br

/[prefeituragv
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~ ANEXOVNl
FORMULARIO DE INSPEGAO VEICULAR

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR VALADARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO E SERVIGOS GERAIS

GERENCIA DE TRANSPORTES

ANEXO VIl - FORMULARIO DE INSPEGAO VEICULAR

VEICULO: MODELO: LOCAL:
PLACA: ANO MODELO: TIPO
MARCADOR:
PREFIXO: ANO FABRICA: RESPONSAVEL:
COMBUSTIVEL:
CONDUDOR: DATA: HORA: MARCADOR (KM):
CONDIGOES ATUAIS VERIFICAGAO DE NiV[EIS DE FLUIDO E
( ) em perfeito estado ( ) com defeito COMBUSTIVEIS
DESCRICAO DESCRICAO DESCRICAO 0 14 | 1/2 | 3/4 1
Assento e protecao ( Buzina () Oleo do motor

)

Sistema de
arrefecimento

Direcao ()

Embreagem ( )

Cambio/caixa-de- Fluido de freio

marcha

()

Freio-de-mao ( )

Assinatura Digital: o presente documento esta assinado digitalmente, nos termos da Lei 11.419/2006 e MP 2.200-2/2001. Autoridade Certificadora: CEF.

Funcionamento das
luzes internas ( )

Palhetas dianteiras
limpador de para-
brisa

Fluido de dire¢ao

Funcionamento das
luzes externas ( )

Palhetas traseiras (

)

Agua do limpador de
para-brisas

Alinhamento dos
faréis ()

Outros itens
identificados
abaixo

Combustivel

OUTROS ITENS IDENTIFICADOS:

Responsavel pelo setor

GOVERNADOR

. "VALADARES
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ANEXO IX
FLUXOGRAMAS
FLUXOGRAMA 1

FLUXO DO USO DOS VEICULOS DAS SECRETARIAS INTERNAS

Fluxograma: 01

Unidade Requisitante do veiculo

Encaminha solicitagao de veiculo

s N\

Inicio <
Subfrotas confere
requisicao
Sim Aprovada N3o
\ 4 \ 4
Veiculo Devolver
Nao disponivel Sim requisi¢céo
\ 4 \ 4

Agendar veiculo ou

devolver requisicdo Arquiva Requisigdo

Liberar o Veiculo
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FLUXOGRAMA 2

FLUXO GERAL DO USO DOS VEICULOS NAS SECRETARIAS EXTERNAS EM GERAL

Fluxograma: 02

Unidade Requisitante do veiculo

Encami lici eiculo
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FLUXOGRAMA 3

FLUXO DO USO DOS VEICULOS NAS SECRETARIAS ESPECIFICAS

Fluxograma: 03

Fluxograma de uso de veiculos SMAS

Encaminha Solicitagdo ]A
do servigo J‘

y

Secretaria / Diretoria
Analisa a solicitagcéo

. Aprovi =
Sim R Nao
v \ 4
Veiculo Devolver
Nao disponivel Sim requisigéo
\ 4 \ 4
Agendar veiculo Atende Solicitante

Arquiva Requisicao
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Fluxograma: 04

Fluxograma de uso de veiculos SMCELT
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Fluxograma: 05

Fluxograma de uso de veiculos SMS
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Fluxograma: 06

Fluxograma de uso de veiculos SMOSU
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Fluxograma: 07

Fluxograma de uso de veiculos SMED

OVERNAﬁOR wwww.valadares.mg.gov.br o [prefeituragv
VALADARES

Assinatura Digital: o presente documento esta assinado digitalmente, nos termos da Lei 11.419/2006 e MP 2.200-2/2001. Autoridade Certificadora: CEF.




